INDIKATOR KINERJA INDIVIDU

1. JABATAN : PENGADMINISTRASI UMUM

2. TUGAS membantu membuat surat perintah tugas perjalanan dinas;

membantu melaporkan hasil pelaksanaan tugas;

membantu membuat SPPD dan surat ijin perjalanan dinas ke luar daerah kepada Bupati untuk eselon I,

membantu membuat SPPD dan kwitansi perjalanan dinas untuk eselon Il dan IV;

membantu membuat SK tenaga kontrak

membantu mengerjakan rencana penyerapan anggaran per bulan sub bidang umum dan kepegawaian tahun 2019;
membantu mengerjakan realisasi penyerapan anggaran per bulan sub bidang umum dan kepegawaian tahun 2019;
melaksanakan tugas lain yang diberikan oleh Atasan sesuai dengan bidang tugasnya.
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3. FUNGSI
| KINERJA INDIKATOR KINERJA PENJELASAN / FORMULASI PENGHITUNGAN SUMBER DATA

Meningkatnya draft dokumen |Jumiah draft dokumen Jumlah draft dokumen pelaporan hasil pelaksanaan tugas yang diselesaikan [Surat perintah tugas,
pelaporan yang tepat waktu |pelaporan hasil pelaksanaan SPPD, DPA Sub Bidang
tugas Umum dan Kepegawaian




