. JABATAN : PETUGAS KEAMANAN
2. TUGAS . a. melakukan penjagaan terhadap fasilitas kantor atau ruangan dan mengidentifikasi terhadap keluar masuk pegawaiftamu, lalu lintas kendaraan dan barang sesuai
dengan prosedur yang berlaku dalam rangka ketertiban dan keamanan
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INDIKATOR KINERJA INDIVIDU

melakukan pengamanan terhadap pimpinan dan antisipasi terhadap kegiatan rapat yang sifatnya rutin ataupun mendadak

melakukan tindakan segera apabila terjadi musibah berdasarkan prosedur kerja yang ditetapkan agar terhindar dan hal-hal yang tidak diinginkan
melakukan antisipasi gangguan dan hambatan sesuai dengan pedoman agar keadaan di lingkungan Kantor selalu dalam keadaan aman
menyiapkan peralatan yang diperiukan sesuai ketentuan yang ada untuk memperlancar tugas pokok

melaksanakan tugas kedinasan lain yang diperintahkan oleh pimpinan baik secara tertulis maupun lisan

3. FUNGSI -

KINERJA

INDIKATOR KINERJA

PENJELASAN / FORMULASI PENGHITUNGAN

SUMBER DATA

Meningkatnya pelayanan
yengamanan dan penertiban

Keaktifan mengamankan
kantor

Keaktifan mengamankan kantor

Daftar absensi pegawai




